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INGRESO AL PORTAL



Ingreso al Portal

Ingresar a internet con la siguiente liga:
https://10.72.0.22/portalproveedores/proveedor/default.aspx
Al ingresar, se mostrara la pantalla de ingreso al Portal Inteligente de Proveedores.
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https://10.72.0.22/portalproveedores/proveedor/default.aspx

Pantalla de Acceso a Usuarios
Administracion

@Sahuayo

Ingresar id de Usuario Proveedor

Eiemplo: INTOO09 Inicio  Meni
Datos de acceso
—
Usuario: ‘ |
Ingresar Contrasefia Proveedor Zomseﬁm‘ |
Ejemplo: Mayo.1 IPTETR, Ao
/| Abrir sesion
Dar click en Botén de Ab"""‘es“i" »
Recuperar contrasena

Abrir sesion

Pagina principal
Terminar sesion

Salir del portal
Manuales

Manual de usuario

El Portal mostrara la pantalla Copyright ©
de operacion con el Menu
Principal



AVISO DE PRIVACIDAD



& Cc © Noseguro  hkips://10.72.0.22/portalproveedores/proveedor/default.aspx
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aceptar el Aviso de i

Privacidad. i

Usuario: ‘ ‘

Contrasena: l ‘

Abrir sesion

Recuperar contraseina

Principal
Pagina principal
Terminar sesion

Salir del portal
Manuales

Manual de usuario

<
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TERMINOS Y CONDICIONES GENERALES DE USO

Bienvenido al sitio en ambiente Internet Proveedores (en adelante el "SITIO").
ubicado en la direccion [JACS1]

Dar click en aceptar

I emunos y condiciones de uso aceptados
Fecha de aceptacion
Direccion IP

Copyright ® WEBSET - Condiciones de uso



PROCESO ACTUALIZACION
DE DATOS



Menu Ingreso Proveedor Pantalla de Operacién y Menu Principal

@Sahuayo

Dar click en Menu E—

IMPULSORA SAHUAYO

Pagina principal
lantenimiento

EI Portal presentara, el Solicitar nuevo banco

Actualizar mis datos

Cambiar password

Menu de operacion.
acturas
E
onsultas
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Pagos
Estado de cuenta
Reportes

Mis datos actuales

Mis solicitudes
lanuales

Manual de usuari

II
B

Términos y condiciones
lerminar sesion
Salir del portal

Copyright ® GLOBAL SET - Condiciones de uso



Menu de Operacion

Se muestran todas las
opciones del Menu que
podra utilizar el Proveedor,
cuando se requiera.

i M3 ntenimiento

@Sahuayo

Inicio Mena

Datos de acceso

Bienvenido
IMPULSORA SAHUAYO

Principal
Pagina principal

Se describe el Método y

forma de pago que debe
seguir el Proveedor, para
gue las emisiones de sus
Facturas sean exitosas.

Solicitar nuevo banco
Actualizar mis datos
Cambiar password

Cambiar idioma
Facturas
Consultas

Pagos

Estado de cuenta

Mis datos actuales

Mis solicitudes

Manual de usuario

Legal

Términos y condiciones

Terminar sesion
Salir del portal
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Menu Principal

Ingresar:

Mantenimiento

Inicio Menitl

Datos de acceso

Bienvenido
VINICOLA SANTA ELENA DE

Pagina principal

»
Ll

Mantenimiento
Solicitar nuevo banco

Actualizar mis datos

El Portal mostrard la pantalla
para Actualizar los datos del
Proveedor.

Cambiar password
Cambiar idioma
Facturas

Enviar facturas
Facturas extranjeros
Mota de crédito
Costos indirectos

Consultas

Complemento de pago

Pagos

Estado de cuenta
R

Mis datos actuales

Mis solicitudes
Manuales

Manual de usuario
Legal

Téminos y condiciones
Terminar sesion

Salir del portal

i



La pantalla, muestra 4 botones de
informacidén general pre cargada, la
cual debe ser corregida si tiene
errores y complementada.

1. Informacion del Negocio.

2. Datos Generales.

3. Datos Fiscales.
4

Datos Bancarios.

Actualizar mis datos

Realice las modificaciones que considere y haga clic en el link Enviar Solicitud. Si tiene alguna duda favor de contactar con su comprador.

Nimero de Solicitud:

Clave Login:
Nom hre Fisca

>

1426

acervantes@sahuayo.mx
IMPULSORA SAHUAYO
ISAS50810228

Negomo

Namero de Solicitud:
Fecha:

Contacto interno:

Clave Login:

¢Persona Fisica?

Razon Social:

RFC:

Correo electrénico:
Correo electronico alterno:

" Datos Generales

¢Mi informacion es correcta?:

Ditos Fl:cales;

1426

23/10/2023 01:32:49 P. M.

acervantes@sahuayo.mx

PERSONA MORAL
IMPULSORA SAHUAYO
ISA950810229

acervantes@sahuayo.mx

SiNo

Datos Bancarlos

Informacion del Negocio

Relaciones con empresas

Modificar informacion

Enviar solicitud



BOTON 1

Para revisar y actualizar los datos:

e Seleccionar el boton Informacion del Negocio.

Actualizar mis datos

Realice las modificac

Namero de Solicitud:
Clave Login:
Nombre Fiscal:
RFC:

considere y haga clic en el link Enviar Solicitud. Si tiene alguna duda favor de contactar con su comprador.

1426
acervantes@sahuayo.mx
IMPULSORA SAHUAYO
154950810229

Negocio

Namero de Solicitud:

Fecha:
Contacto interno:

Clave Login:

¢Persona Fisica?
Razon Social:
RFC:

Correo electronico:
Correo electronico alterno:

 Dar click en Modificar Informacion

¢ Mi informacion es correcta?:

Datos Generales

Datos Flscaie!

Informacion del Negocio

1426
231012023 01:32:49 P. M.

acervantes@sahuayo.mx
PERSONAMORAL

IMPULSORA SAHUAYO
ISA950810229

acervantes@sahuayo.mx

SiNo

Relaciones con empresas

> \Modificar informacidn



Actualizar mis datos

Realice las modificaciones gue considere y haga clic en el link Enviar Solicitud. Si tiene alguna duda favor de contactar con su comprador.

Numero de Solicitud: 1426

Clave Login: acervantes@sahuayo. mx
Nombre Fiscal: IMPULSORA SAHUAYO
RFC: I1SA950810229

1 |G L "-“"""i:" ‘_,v_‘.-‘,:n..,-;.-.l‘. Prat - --_j-r_ﬁ-_'.r:ru
Negocio .
Numero de Solicitud: 2867
El portal, habilitara los campos para Fecha: 23 20/ J0US 15T R
Contacto interno:
ser mOdIflcados y para Capturar IOS Clave Login: acervantes@sahuayo. mx
¢Persona Fisica? Persona Mora v

gue hagan falta.

IMPULSORA SAHUAYO

Razdn Social:
%
, . RFC: 1SA950810229
Despues de corregiry agregar datos
Correo electronico: acervantes@sahuayo.mx
dar click en Actualizar Correo electronico alterno: acervantes@sahuayo.mx
¢Mi informacion es correcta?: Ninguna v

» Actualizar Cancelar




BOTON 2 Actualizar mis datos

Realice las modificaciones que considere y haga clic en el link Enviar Solicitud. Si tiene alguna duda favor de contactar con su comprador,

Namero de Solicitud: 1426
Clave Login: acervantes@sahuayo.mx
. . Nombre Fiscal: IMPULSORA SAHUAYD
Para revisar y actualizar los datos: RFC: 154950810228

Datos Generales  Datos Fiscales [l  Datos Bancarios

Negocio

* Seleccionar el botéon Datos Generales T
Contacto de Ventas: Arsenia Antonio
Teléfono | Celular 56285100

. oo ., Extensidn: 1038

* Dar click en Maodificar Informacion Correo electronico: aantonio@sahuayo.mx
Contacto CXC: Jesiis Delgadillo
Teléfono | Celular 56285100
Extensidn: 1032
Correo electrénico: jdelgdillo@sahuayo.mx
Contacto Finanzas: Lizbeth Paoblano
Teléfono | Celular 56285100
Extension: 1040
Correo electronico: Impoblano@sahuayo.mx

1426
—» Modificar informacién




Actualizar mis datos

Realice las modificaciones que considere y haga clic en el link Enviar Solicitud. Si tiene alguna duda favor de contactar con su comprador.

Numero de Solicitud: 1428

Clave Login: acervantes@sahuayo.mx
Nombre Fiscal: IMPULSORA SAHUAYO
RFC: ISA950810229

Negocio S : atos Fis Datos Bancarios

El portal, habilitara los campos para

Contacto de Ventas: | Arsenia Antonio |
.r Teléfono \ Celular 56285100 |
ser modificados y para capturar los i
Extension: 1038 |
que haga n falta. Correo electronico: | aantonio@sahuayo.mx |
Contacto CXC: | Jesiis Delgadillo |
Teléfono \ Celular | 56285100 |
Después de corregir y agregar datos ~ Extension (1022 |
dar CIiCk en Actualizar Correo electronico: |]delgd|llo@sahuayo.mx |
Contacto Finanzas: |Lizbeth Poblano |
Teléfono \ Celular 56285100 |
Extension: | 1040 |
Correo electrénico: | Impoblano@sahuaye.mx |
1426
» Actualizar Cancelar




BOTON 3

Realice las modificaciones que considere y haga clic en el link Enviar Solicitud, a favor de contactar con su comprador.

Numero de Solicitud: 1426
Clave Login: acervantes@sahuayo.mx
Nombre Fiscal: IMPULSORA SAHUAYD

RFC:

Negoclo

Para revisar y actualizar los datos: B N

Nimero interior: TORRE 1,FEC 2

Colonia: BOSQUES [§E LAS LOMAS
Delegacian o Municipio: CUAJIMALFR DEMORELOS
Cadigo Postal: 05120

Ciudad: CIUDAD DEMEXICO
Pais: w

4
o S e I e cc i o n a r e I b ot o n D a t o s F i s ca I e S 1 COMPROBANTE DE DOMICILIO NO MAYOR A3 MESES EL DOCUMENTO COMPROBANTE DE DOMICILIO NO MAYOR A 3 MESES ES REQUERIDO

2 IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE (PERSONA MORAL INCLUIR LA IDENTIFICACION DEL REFRESENTANTE EL DOCUMENTO IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE (PERSONA MORAL INCLUIR LA IDENTIFICACION DEL REPRE SENTANTE LEGAL)ES
AL) REQUERIDO
3 CURP (PERSONA FISICA)
4 ACTA CONSTITUTIVA (EN CASO DE SER PERSONA MORAL)
. lick difi f i0 ELcoomeao oo s 0 s 1 s s
5 CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL DEL MES EN CURSO EL DOCUMENTO CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL DEL MES E} RSO ES REQUERIDO
Dar click en Modificar Informacion cos N
dsaki niac & FODER QUE ACREDITE PERZONALIDAD JURIDICA DEL REFRESENTANTE LEGAL
7 EQADO DE CUENTA BANCARIO (MXN, USD, EUR) NO MAYOR ATRES MESES CON CUENTA CLABE EL DOCUMENTO ESTADO DE CUENTA BANCARIO (MXN. USD, EUR} NO MAYOR A TRES MESES CON CUENTA CLABE ES REQUERIDD
8 REQSTRO DE PRESTADORES DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS U OBRAS ESPECIALIZADAS (REPSE)
] ACUERDO COMERCIAL
10 (CONTRATO
1" DOCUMENTO ANTICORRUPCION EL DOCUMENTO DOCUMENTO ANTICORRUPCION E S REQUERIDO
12 OPINION DE CUMPLIMIENTO EL DOCUMENTO OPINION DE CUMPLIMIENTO ES REQUERIDO
> Modificar informacion



1 clic en el link Enviar Solicitud. Si tiene alguna duda faver de contactar con su comprador.

El portal, habilitara los campos para”

[0 |

[roree 1, PIso 3

DE LAS LOMAS

b

N

ser modificados y para capturar los

2085
[cu

[
[crunaD oE mexica

que hagan falta. = 5

\LP

1 COMPROBANTE DE DOMICILIC NO MAYOR A3 MESES

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE (PERSONA MORAL INCLUIR LA IDENTIFICACION DEL

2 REPRESENTANTE LEGAL)
7 . CURP (PERSONA F?EICN
Después de corregir y agregar datos
ACTA CONSTITUTIVA (EN CASO DE SER PERSONA MORAL)
. - 5 CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL DEL MES EN CURSO
d a r C I I C k e n ACt u a I I za r -] PODER QUE ACREDITE PERSONALIDAD JURIDICA DEL REPRESENTANTE LEGAL
7 ESTADC DE CUENTA BANCARIO (MXN, USD, EUR) NO MAYOR A TRES MESES CON CUENTA
CLABE
3 REGISTRO DE PRESTADORES DE SERVICIOS ESEECIALIZADQS U OBRAS ESPECIALIZADAS
(REPSE)
e ACUERDO COMERCIAL

Actualizar

IS

INION DE CUMPLIMIENTO

P Actualizar Cancelar

EL DOCUMENTO COMPROBANTE DE DOMICILIO NO MAYOR A 3 MESES ES REQUERIDO

EL DOCUMENTO IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE (PERSONA MORAL INCLUIR LA IDENTIFICACION DEL REPRESENTANTE
LEGAL) ES REQUERIDO

EL DOCUMENTQ CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL DEL MES EN CURSO ES REQUERIDO

EL DOCUMENTO E STADO DE CUENTA EANCARIO (MXN, USD, EUR) NO MAYOR A TRES MESES CON CUENTA CLABE ES
REQUERIDO

EL DOCUMENTO DOCUMENTO ANTICORRUPCION ES REQUERIDO

EL DOCUMENTO OPINION DE CUMPLIMIENTO E S REGUERIDO

Adjuntar

Adjuntar

Adjuntar

Adjuntar

Adjuntar

Adjuntar

Adjuntar

Adjuntar



. . Selecione arcivo: Sin archivos ssleccionados
Adjuntar archivos:

1. Visualiza el documento que quieres

adjuntar.

2. Daclick en el botdn de Seleccionar archivo.

El Portal mostrara el
administrador de archivos para
seleccionar los archivos a
importar.




ro | 192.168.3.6/portal/proveedor/nuevasolicitud.aspx @ Abrir X
« v P « Acer [(C) » v 0 Buscar en 0
ESTALO
Al Organizar = Mueva carpeta =~ O @
. - *  MNombre i Fecha de modifica.. Tipo ]
Locallzar y marcar el documento ﬁ OHED”VE VWA NAFILAS oy o Lﬂl'Jtld ue drerw
SN W i i MANUALES 12/ Carpeta de archiv
. . MAMNUALES SET 2/1 Carpeta de archiv
l Descargas P
que se qU|ere adjuntar' o MINUTAS ¥ COMENTARIOS 15/ Carpeta de archiv
s . IDENT &= Documentos = il
o 2 Wl PORTAL PROVEDORES 12 Carpeta de archiv
I Escritorio PRESENTACION KICKOFF 10/ Carpeta de archiv
| Imagenes REPORTE PEMDIENTES ISSUES 1 Carpeta de archiv
. . , o D Misica WEBSET PORTAL | Carpeta de archiv
Oprlmlr el bOton de Abrlr. A8 J Objetos 3D WEBSET SE 06/ g Carpeta de archiv
- REED P DOCUMENTO PRUEBA 1 17/ Archivo PDF
e EZ| REP INCIDENCIZ 210 G Hoja de calculo d w
rpol T ' < >
JUR | |
. s . Mombre: ~ | | Todos los archivos ~
El portal importara el archivo
| Abrir | Cancelar
. T e e =3
seleccionado.
CURP (PERSOMA FISICA) Seleccio;lar archivo | Ningtn archivo seleccionado
Después de corregir y agregar
datos y adjuntos, dar click en
Actualizar
CURP (PERSONAFISICA) I—B'EIMHE’DDCUMENTD ...EBA 1. pdf
> Actualizar Cancelar

Consulta en este portal la Guia para descargar del SAT tu CIF actualizado y la Guia de ObligaciongsGuia de obligaciones SAT




BOTON 4

Para revisar y actualizar los
datos:

1. Seleccionar el boton Datos
Bancarios

rd

Datos Bancarios

Negocio

Mo existe informacion bancaria a mostrar,

Emprasas/Plantas que 20n no tienen una fuenta de banco valida registrada,

Empresa/Planta

2. Darclick en Agregar cuenta
bancaria.

Agregar cuema bancaria

En donde se tenga que agregar un archivp, los tipos validos son doc, xls, _pdf, jpg
Yo confirmo que |a informacion proporciopada es valida, correcta y esta completa.

La solicitud tiene datos pendientes, por lo cual no puede ser enviada & revision:

Datos Generales: Exisien datos regueridos pendientes de capturar.

Datos Fiscales: Existen datos requeridos pendientes de capturar

Datos Fiscales: Se requiere al menos un attachment de verificacion de datos.

Datos Bancarios: Se requiere al menos una cuenta de banco por sociedad.

Datos Bancarios: Existen socisdades que aun no tienen una cuenta de banco vélida registrada.




Adjuntar Archivos:

1. Oprimir botdn de Seleccionar

archivo

Tipo de Banco: [E

Maneda: [Eur-EURD

Si tu cuenta es del banco...

Zzname

Bancomer, HSEC, Banorte, [xe, Santander, Scotiabank, Inbursa, Azteca, Banercito, el

Revisa ben |2 informacin progoreienada, 13 9 nazz volver 2 proparcinar foda la informacion reguerid
Cuenta: |
CLABE: [
Sucursal: 1
Confime &l bance: [ v]

IBAN (50L0 PARA CUENTAS EXTRANJERAS) ]
Pagos Referenciados ]

2. Aparecera el administrador

de archivos.

1 I/ 1
i ﬁzﬁsﬁmzacﬂ::? Y fmeda por henco yo Selecaionar 1chiv0 | Sin archives seleccionados

Instrucciones adicionales:

Actualizar

.. tiebe fener una
longitud de ...

11 digitos

11 digios

.. que se forma de |3 siguiente manera

Sucursal (4 digitos) + Cuenta (7 digitos) = 11 digitos.
fa7 |2 cusnta 3 11 digitos, ceros#sucursaltoenstouents, pe
Sucursal 23, cusnis 4337, debe quedar 00220004567

Completar |3 cusnta 3 11 digitos: cerosousnta pe:
13 cusnz es 234567801, debe quedar (0224367881



Localizar y marcar el documento

que se quiere adjuntar.

2 | 192.168.3.6/portal/provesdor/nu

Si tu cuenta es del banco...

Banamex

Oprimir el botdn de Abrir.

Bancomer, HSEC, Banerie, Ixe, Santander, Scotiabgnk, Inbursa,

etc...
Revisa bien la informacion proporcionada, ya que el caso de se

Cuenta:
CLABE:

El portal importara el archivo

seleccionado.

Sucursal:
CLAVE BANCO: (3 digitos)

Confirme el banco:

€ abrir
€« v A

Organizar +

~
@& OneDrive

[ Este equipo
b Descargas
[£| Documentos
B Escritorio
=| Imagenes
J’! Musica

J Ohbjetos 3D

Videos

« WEB... *+ Doctos pdf Empresas PRO..

IBAN:

Pagos Referenciados

Después de corregir y agregar
datos y adjuntos, dar click en

Actualizar

e ACtUIANZAT

2, Acer (C:)

Mueva carpeta

Mombre

EBIR BXH PRUEBAS
FACTURA
[ acta consti
[ alta hacienda
[ alta original rep legal
=] carta invitacion a proveedores concursos
@ comprbante domi
[E3 cuenta clabe
[ EBIR T4 (1)

P estado de cuenta

v O

*

Buscar en Doctos pdf Empres... 0

Fecha de modifica...

.50

12/06/2019 05:40 ...

21/03/2019 11:00 a...

Mombre: | estado de cuenta

Carta Bancaria sellada y firmada por banco yio
(§timo Estado de Cuenta:

Carta Bancaria sellada y firmada por banco y/o

SRl d

o @
Tipo

Carpeta de archiv
Carpeta de archiv
Archive PDF
Archive POF
Archivo PDF

Documento de M
Archive PDF
Archiva PDF
Archive PDF
Archivo PDF

v| Todoes los archivos w

Cancelar

~

ultimo Estado de Luenta:

Instrucciones adicionales:

Cancelar

Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

Solorionar grr-hin»l estado de Cuenta_pdf




*Confirmacion de datos y Envio de Solicitud de Proveedor

Actualizar mis datos

Realice las modificaciones que considere y haga clic en el link Enviar Solicitud. Si tiene alguna duda favor de contactar con su comprador.
Nimero de Solicitud: 1425

Clave Login: acervantes@sahuayo.mx

Digitar si en la opcion ¢ Mi Nombre Fiscat: IMPULSOR S41UA10
informacion es Correcta?

e o varos e nerales ba'los Fiscales
Negocio

Datos Bancarios

Informacion del Negocio

Namero de Solicitud: 1426
Fecha: 23/10/2023 01:32:49 P. M.
Contacto interno:
1 1 1~ Cl Login: t h .

Dar click en Enviar Solicitud eS| R s B
¢Persona Fisica? PERSONA MORAL
Razén Jocial: IMPULSORA SAHUAYO
RFC: I1SAG50810229
Correo glectronico:
Correo glectronico alterno: acervantes@sahuayo.mx

Si No

¢Mi infgrmacion es correcta?: ——fp  SiNo

Relaciones con empresas

Modificar informacioén

Enviar solicitud




