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INGRESO AL PORTAL



Ingreso al Portal
Ingresar a internet con la siguiente liga:https://10.72.0.22/portalproveedores/proveedor/default.aspxAl ingresar, se mostrará la pantalla de ingreso al Portal Inteligente de Proveedores.

https://10.72.0.22/portalproveedores/proveedor/default.aspx


Ingresar id de Usuario ProveedorEjemplo: INT009

Ingresar Contraseña ProveedorEjemplo: Mayo.1

Dar click en Botón deAbrir sesión

El Portal mostrará la pantallade operación con el MenúPrincipal

Pantalla de Acceso a UsuariosAdministración



AVISO DE PRIVACIDAD



El Usuario deberáaceptar el Aviso dePrivacidad.



Dar click en aceptar



PROCESO ACTUALIZACIÓNDE DATOS



Pantalla de Operación y Menú PrincipalMenú Ingreso Proveedor

Dar click en Menú

El Portal presentará elMenú de operación.



Menú de Operación
Se muestran todas lasopciones del Menú quepodrá utilizar el Proveedor,cuando se requiera.

Se describe el Método yforma de pago que debeseguir el Proveedor, paraque las emisiones de susFacturas sean exitosas.



El Portal mostrará la pantallapara Actualizar los datos delProveedor.

Menú Principal
Ingresar:

Mantenimiento

Actualizar mis datos



La pantalla, muestra 4 botones de
información general pre cargada, la
cual debe ser corregida si tiene
errores y complementada.
1. Información del Negocio.
2. Datos Generales.
3. Datos Fiscales.
4. Datos Bancarios.

1 2 3 4



Para revisar y actualizar los datos:

• Seleccionar el botón Información del Negocio.

• Dar click en Modificar Información

BOTÓN 1
1



El portal, habilitará los campos para
ser modificados y para capturar los
que hagan falta.

Después de corregir y agregar datos
dar click en Actualizar



BOTÓN 2
Para revisar y actualizar los datos:

• Seleccionar el botón Datos Generales

• Dar click en Modificar Información
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El portal, habilitará los campos para
ser modificados y para capturar los
que hagan falta.

Después de corregir y agregar datos
dar click en Actualizar



BOTÓN 3
Para revisar y actualizar los datos:

• Seleccionar el botón Datos Fiscales

• Dar click en Modificar Información
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El portal, habilitará los campos para
ser modificados y para capturar los
que hagan falta.

Después de corregir y agregar datos
dar click en Actualizar



Adjuntar archivos:
1. Visualiza el documento que quieres

adjuntar.

2. Da click en el botón de Seleccionar archivo.

El Portal mostrará eladministrador de archivos paraseleccionar los archivos aimportar.



3. Localizar y marcar el documento
que se quiere adjuntar.

4. Oprimir el botón de Abrir.

5. El portal importará el archivo
seleccionado.

6. Después de corregir y agregar
datos y adjuntos, dar click en
Actualizar



BOTÓN 4
Para revisar y actualizar losdatos:
1. Seleccionar el botón DatosBancarios

2. Dar click en Agregar cuentabancaria.
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Adjuntar Archivos:

1. Oprimir botón de Seleccionar
archivo

2. Aparecerá el administrador
de archivos.



3. Localizar y marcar el documento
que se quiere adjuntar.

4. Oprimir el botón de Abrir.

5. El portal importará el archivo
seleccionado.

6. Después de corregir y agregar
datos y adjuntos, dar click en
Actualizar



•Confirmación de datos y Envío de Solicitud de Proveedor

Digitar si en la opción ¿Miinformación es Correcta?

Dar click en Enviar Solicitud


